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Căn cứ:
· Luật nhà ở số 65/2014/QH13 ngày 25/11/2014;
· Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở;
· Thông tư 02/2016/TT-BXD ngày 15/2/2016 ban hành Quy chế quản lý, sử dụng nhà chung cư;
· Các quy định pháp luật hiện hành khác

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng:
1. Quy chế này quy định về hoạt động của Ban quản trị Lô I, chung cư Tây Thạnh, phường Tây Thạnh, Quận Tân Phú, thành phố Hồ Chí Minh. .
2. Các thành viên Ban quản trị, tổ chức và cá nhân có quan hệ làm việc với Ban quản trị chịu sự điều chỉnh của Quy chế này.
Điều 2. Mục đích ban hành Quy chế:
Việc ban hành Quy chế hoạt động của Ban quản trị nhằm đưa hoạt động của Ban quản trị đi vào nề nếp; đồng thời, quy định chức năng nhiệm vụ cụ thể của Ban quản trị, từng thành viên Ban quản trị nhằm bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp của các chủ sở hữu và người sử dụng căn hộ tại lô I, chung cư Tây Thạnh.

Điều 3. Tên gọi và địa vị pháp lý của Ban quản trị:
1. “Ban quản trị lô I chung cư Tây Thạnh” là tên gọi chính thức được sử dụng trong các tài liệu và con dấu pháp nhân của Ban quản trị. Trong Quy chế này, “Ban quản trị lô I chung cư Tây Thạnh” được gọi tắt là “Ban quản trị”.
2. Ban quản trị là tổ chức có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng, do Hội nghị nhà chung cư bầu làm đại diện, bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp của các chủ sở hữu và người sử dụng căn hộ hợp pháp tại lô I chung cư Tây Thạnh
3. Ban quản trị có các quyền và nghĩa vụ theo quy định pháp luật, theo nghị quyết của Hội nghị nhà chung cư  và Quy chế này, chịu trách nhiệm trước Hội nghị nhà chung cư và trước pháp luật về hoạt động của mình.
Điều 4. Mô hình hoạt động và số lượng thành viên Ban quản trị:
1. Ban quản trị hoạt động theo mô hình Hội đồng quản trị của Công ty cổ phần theo quy định của văn bản pháp luật hiện hành.
2. Ban quản trị có 03 (ba) thành viên, trong đó có 01 (một) Trưởng ban, 02 (hai) Uỷ viên.
3. Ban quản trị có nhiệm kỳ tối đa là 03 (ba) năm tính từ thời điểm được cơ quan nhà nước có thẩm quyền công nhận và có thể được bầu lại không hạn chế số lượng nhiệm kỳ tại hội nghị nhà chung cư thường niên của năm cuối nhiệm kỳ. Trường hợp Ban quản trị hết nhiệm kỳ mà hội nghị nhà chung cư thường niên của năm cuối nhiệm kỳ chưa bầu được Ban quản trị cho nhiệm kỳ mới, thì Ban quản trị đã hết nhiệm kỳ được xem là được bầu lại cho nhiệm kỳ mới và tiếp tục đảm nhiệm công việc cho tới khi hội nghị nhà chung cư bầu được Ban quản trị thay thế.
4. Nhiệm kỳ của thành viên Ban quản trị tương ứng với nhiệm kỳ của Ban quản trị và có thể chấm dứt sớm hơn trong trường hợp bị miễn nhiệm, bãi miễn tư cách thành viên.

Điều 5. Trách nhiệm và quyền hạn của Ban quản trị:
1. Nhận bàn giao, lưu trữ, quản lý hồ sơ nhà chung cư 
2. Chuẩn bị các nội dung và tổ chức họp hội nghị nhà chung cư theo quy định; thông báo công khai nội dung hợp đồng quản lý vận hành và hợp đồng bảo trì đã ký kết tại hội nghị nhà chung cư;
3. Báo cáo kết quả hoạt động, thu, chi tài chính của Ban quản trị, kết quả công việc bảo trì và việc thu, chi kinh phí bảo trì phần sở hữu chung của nhà chung cư để hội nghị nhà chung cư kiểm tra, giám sát, thông qua theo quy định;
4. Thay mặt chủ sở hữu để thực hiện các quyền đối với phần sở hữu chung của nhà chung cư theo quy định pháp luật; không được kích động người khác gây mất trật tự, an ninh tại khu vực nhà chung cư;
5. Chấp hành đúng Quy chế hoạt động, Quy chế thu, chi tài chính của Ban quản trị đã được Hội nghị nhà chung cư thông qua, không được tự bãi miễn hoặc bổ sung thành viên Ban quản trị khi chưa thông qua hội nghị nhân dân.
6. Đôn đốc, nhắc nhở các chủ sở hữu, người sử dụng nhà chung cư trong việc thực hiện nội quy, quy chế quản lý, sử dụng nhà chung cư;
7. Đề nghị Hội nghị nhà chung cư thông qua mức giá dịch vụ quản lý vận hành nhà chung cư;
8. Ký hợp đồng cung cấp dịch vụ quản lý vận hành nhà chung cư với đơn vị có chức năng, năng lực quản lý vận hành nhà chung cư sau khi đã được Hội nghị nhà chung cư lựa chọn.
9. Ký kết hợp đồng với đơn vị có năng lực bảo trì nhà ở theo quy định của pháp luật về xây dựng để bảo trì phần sở hữu chung của nhà chung cư và giám sát hoạt động bảo trì. 
10. Thu thập, tổng hợp ý kiến, kiến nghị của người sử dụng nhà chung cư về việc quản lý, sử dụng và cung cấp các dịch vụ nhà chung cư để phối hợp với cơ quan chức năng, tổ chức, cá nhân có liên quan xem xét, giải quyết;
11. Phối hợp với chính quyền địa phương, tổ dân phố trong việc xây dựng nếp sống văn minh, giữ gìn trật tự, an toàn xã hội trong nhà chung cư;
12. Được hưởng thù lao trách nhiệm và các chi phí hợp lý khác theo quyết định của Hội nghị nhà chung cư;
13. Thành viên Ban quản trị nếu vi phạm Quy chế hoạt động và thu, chi tài chính của Ban quản trị và vi phạm các quy định của pháp luật nhà ở thì tùy theo mức độ vi phạm có thể bị bãi miễn, thay thế, bị truy cứu trách nhiệm hình sự và phải bồi thường thiệt hại theo quy định của pháp luật;
14. Tuân thủ các quy chế, nghị quyết do Hội nghị nhà chung cư ban hành không trái với quy định pháp luật;
15. Tham dự và nêu ý kiến tại các cuộc họp của cơ quan, tổ chức do Hội nghị nhà chung cư thành lập ra, hoặc các cơ quan, tổ chức có liên quan tới lô I chung cư Tây Thạnh;
16. Các quyền và trách nhiệm khác theo quy định pháp luật.
Điều 6. Trách nhiệm của từng thành viên Ban quản trị:
1. Các thành viên trong Ban quản trị đều có chung các quyền và trách nhiệm sau:
a. Tham gia dự thảo nội dung các cuộc họp của Ban quản trị để đưa ra thảo luận tại cuộc họp Ban quản trị;
b. Tham dự các phiên họp của Ban quản trị, thảo luận và biểu quyết các vấn đề thuộc nội dung phiên họp; chịu trách nhiệm cá nhân trước pháp luật, trước Hội nghị chung cư về những ý kiến của mình;
c. Tiếp nhận ý kiến phản ánh, đóng góp của cư dân trong chung cư về các công tác quản lý, vận hành, công tác đảm bảo an ninh trật tự, vệ sinh … để phối hợp với đơn vị quản lý vận hành hoặc các cơ quan chức năng cảnh sát khu vực, quản lý đô thị … giải quyết nếu cần;
d. Nghiên cứu, đánh giá tình hình, kết quả hoạt động của Ban quản trị và đóng góp vào việc xây dựng phương hướng, kế hoạch hoạt động của Ban quản trị trong từng thời kỳ.
e. Không được phép uỷ quyền cho những người không phải là thành viên Ban quản trị thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của mình.
2. Nhiệm vụ và quyền hạn của Trưởng ban quản trị (“Trưởng ban”):
a. Quản lý, chỉ đạo toàn bộ hoạt động của Ban quản trị;
b. Là người phát ngôn chính thức của Ban quản trị;
c. Ký các văn bản, hợp đồng nhân danh Ban quản trị;
d. Chuẩn bị nội dung chương trình, điều khiển các phiên họp để thảo luận và biểu quyết các vấn đề thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của Ban quản trị;
e. Ra quyết định cuối cùng trong trường hợp tỷ lệ biểu quyết tán thành đạt 50%, ;
f. Phân công và phân công lại nhiệm vụ, quyền hạn cho các Phó ban quản trị (“Phó ban”) và Uỷ viên Ban quản trị (“Uỷ viên”).
3. Nhiệm vụ và quyền hạn của Phó ban thường trực:
a. Giúp Trưởng ban thực hiện nhiệm vụ quản lý hành chính văn phòng và quản lý con dấu của Ban quản trị;
b. Điều hành công việc chung của Ban quản trị khi Trưởng ban vắng mặt;
c. Trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm trong lĩnh vực: Vận hành, sử dụng hệ thống hạ tầng kỹ thuật, trang thiết bị của nhà chung cư;
d. Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn khác do Trưởng ban phân công;
e. Thực hiện một số quyền hạn và trách nhiệm của Trưởng ban theo văn bản ủy quyền (nếu có).

4. Nhiệm vụ và quyền hạn của Uỷ viên phụ trách kế hoạch – tài chính:
a. Lập kế hoạch hoạt động của Ban quản trị hàng quý, hàng năm;
b. Theo dõi sổ sách tài chính của Ban quản trị;
c. Kiểm tra báo cáo thu, chi tài chính của đơn vị quản lý, vận hành nhà chung cư, đơn vị bảo trì…
d. Lưu giữ hồ sơ, sổ sách kế toán của Ban quản trị.
e. Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn khác do Trưởng ban phân công;
5. Nhiệm vụ và quyền hạn của Uỷ viên khác:
a. Giúp Ban quản trị thực hiện các nhiệm vụ được quy định tại Điều 5 của Quy chế này;
b. Theo dõi, giám sát toàn bộ công tác an ninh, trật tự, vệ sinh của chung cư và đề xuất cách giải quyết;
c. Phối hợp với Tổ dân phố, công an khu vực, chính quyền địa phương giải quyết các vấn đề an ninh, trật tự trong khu vực nhà chung cư kể cả công tác an toàn giao thông, lòng lề đường, sân vườn xung quanh nhà chung cư;
d. Thường xuyên nhắc nhở, tuyên truyền cư dân nghiêm chỉnh chấp hành Nội quy quản lý sử dụng tòa nhà, giữ gìn an ninh, trật tự khu chung cư;
e. Thực hiện các nhiệm vụ và quyền hạn khác theo phân công của Trưởng ban.

Điều 7. Chế độ làm việc của Ban quản trị:
1. Ban quản trị họp thường kỳ ít nhất mỗi tháng một lần do Trưởng ban triệu tập để xem xét và quyết định những vấn đề thuộc nhiệm vụ và quyền hạn của Ban quản trị. Đối với các vấn đề mà Trưởng ban thấy không nhất thiết phải triệu tập một cuộc họp Ban quản trị hoặc không có điều kiện để triệu tập cuộc họp, Trưởng ban có thể lấy ý kiến các thành viên Ban quản trị bằng văn bản.
2. Các thành viên Ban quản trị phải thực hiện các nhiệm vụ được phân công; phải chịu trách nhiệm cá nhân về những ý kiến nhận xét, đánh giá, phát biểu và nội dung biểu quyết của mình.
3. Các thành viên Ban quản trị có quyền bảo lưu ý kiến của mình và yêu cầu ý kiến bảo lưu đó được ghi trong biên bản cuộc họp Ban quản trị, nhưng phải nghiêm chỉnh chấp hành các nghị quyết của Ban quản tri.

Điều 8. Triệu tập họp Ban quản trị:
1. Cuộc họp thường kỳ của Ban quản trị do Trưởng ban triệu tập và chủ trì. Trường hợp Trưởng ban vắng mặt thì thành viên Ban quản trị được Trưởng ban ủy quyền sẽ triệu tập và chủ trì cuộc họp. Thông báo mời họp, chương trình, nội dung thảo luận và tài liệu sử dụng trong cuộc họp được làm bằng văn bản và phải gửi đến cho các thành viên Ban quản trị bằng thư điện tử và/ hoặc thông báo bằng văn bản ít nhất 03 ngày trước khi tổ chức cuộc họp.
2. Ban quản trị phải được triệu tập họp bất thường khi nhận được một trong các đề nghị bằng văn bản sau của:
a. Trưởng ban;
b. Ít nhất hai (02) thành viên Ban quản trị.
3. Cuộc họp bất thường của Ban quản trị do Trưởng ban triệu tập và chủ trì trong vòng 05 (năm) ngày tùy theo tính chất và nội dung công việc cụ thể kể từ ngày nhận được đề nghị họp quy định tại khoản 2 nêu trên. Trường hợp Trưởng ban vắng mặt thì thành viên Ban quản trị được Trưởng ban ủy quyền sẽ triệu tập và chủ trì cuộc họp. Thông báo mời họp, chương trình, nội dung thảo luận phải được thông báo đến các thành viên Ban quản trị và các đối tượng dự họp khác (nếu có) ít nhất 01 ngày trước khi tổ chức cuộc họp.

Điều 9. Điều kiện tiến hành cuộc họp Ban quản trị:
1. Cuộc họp Ban quản trị chỉ có thể được coi là hợp lệ để tiến hành và thông qua các quyết định khi có cuộc họp Ban quản trị được tiến hành khi có trên 50% số lượng thành viên Ban quản trị trực tiếp tham dự.
2. Trường hợp triệu tập họp Ban quản trị định kỳ lần đầu nhưng không đủ số thành viên tham dự theo quy định, Trưởng ban phải triệu tập tiếp cuộc họp Ban quản trị lần hai trong thời gian không quá 15 ngày tiếp theo. Sau hai lần triệu tập họp mà vẫn không đủ số thành viên tham dự, thì sau 10 ngày tiếp theo, Trưởng ban phải triệu tập họp lần 3 để biểu quyết đề nghị triệu tập Hội nghị nhà chung cư bất thường, đề nghị xem xét bãi miễn các thành viên Ban quản trị vắng mặt không có lý do chính đáng.
Điều 10. Thành phần tham dự cuộc họp Ban quản trị:
1. Thành phần tham dự cuộc họp của Ban quản trị bao gồm các thành viên Ban quản trị, người tham dự khác theo các quy chế liên quan do Hội nghị nhà chung cư ban hành và các thành phần dự khán khác tùy theo tính chất, nội dung công việc do thành viên Ban quản trị thống nhất.
2. Khi thảo luận về các vấn đề có liên quan đến thẩm quyền quyết định của cơ quan nhà nước thì Ban quản trị có thể mời đại diện của cơ quan nhà nước có liên quan tham dự cuộc họp.
3. Chỉ có thành viên Ban quản trị có quyền biểu quyết trong cuộc họp, những người dự họp khác có thể tham gia thảo luận, phát biểu ý kiến nhưng không được biểu quyết.

Điều 11. Chuẩn bị nội dung thảo luận tại cuộc họp Ban quản trị:
1. Người triệu tập cuộc họp Ban quản trị chịu trách nhiệm tổ chức chuẩn bị các nội dung để thảo luận, biểu quyết tại cuộc họp của Ban quản trị.
2. Các thành viên Ban quản trị có trách nhiệm nghiên cứu các nội dung có liên quan đã được chuẩn bị và đề xuất biện pháp giải quyết để Ban quản trị xem xét quyết nghị.

Điều 12. Biên bản họp Ban quản trị:
1. Nội dung các cuộc họp của Ban quản trị phải được thành viên Ban quản trị được giao nhiệm vụ thư ký cuộc họp ghi chép trung thực và đầy đủ trong Biên bản cuộc họp Ban quản trị. Biên bản cuộc họp của Ban quản trị được lập bằng tiếng Việt và phải có đầy đủ họ tên, chữ ký của các thành viên Ban quản trị dự họp.
2. Thành viên Ban quản trị được giao nhiệm vụ thư ký cuộc họp có trách nhiệm sao gửi Biên bản cuộc họp của Ban quản trị cho các thành viên Ban quản trị.

Điều 13. Thông qua quyết định của Ban quản trị tại cuộc họp:
1. Ban quản trị sẽ quyết định đối với mỗi vấn đề quan trọng đã được thảo luận tại các cuộc họp Ban quản trị. Quyết định của Ban quản trị phải được thông qua trước khi kết thúc cuộc họp. Nội dung quyết định và các ý kiến thảo luận của người dự cuộc họp Ban quản trị phải được phản ánh đầy đủ trong Biên bản cuộc họp.
2. Quyết định của Ban quản trị được thông qua theo nguyên tắc đa số bằng hình thức biểu quyết hoặc bỏ phiếu, được lập thành biên bản có chữ ký của thành viên chủ trì, thư ký cuộc họp và đóng dấu của Ban quản trị. Trường hợp tỷ lệ biểu quyết tán thành đạt 50% thì kết quả cuối cùng được xác định theo biểu quyết của Trưởng ban (hoặc Phó ban, nếu Trưởng ban vắng) 
3. Các nội dung sau đây chỉ được thông qua khi có tối thiểu 75% tổng số thành viên của Ban quản trị tán thành:
a. Đề xuất thay đổi đơn vị quản lý vận hành;
b. Quyết định lựa chọn đơn vị thực hiện bảo trì;
c. Đề xuất thay đổi giá dịch vụ quản lý vận hành nhà chung cư;
d. Các đề xuất, yêu cầu của Ban quản trị đối với chủ đầu tư trong quá trình quản lý, sử dụng nhà chung cư.
4. Đối với quyết định chi tiêu kinh phí bảo trì phần sở hữu chung của nhà chung cư thì phải được 100% thành viên Ban quản trị dự họp đồng ý.
5. Các quyết định của Ban quản trị phải được sao gửi cho từng thành viên Ban quản trị trong vòng 03 (ba) ngày làm việc kể từ khi văn bản được Trưởng ban ký ban hành.

Điều 14. Ban hành quyết định của Ban quản trị:
1. Căn cứ biên bản cuộc họp của Ban quản trị, Trưởng ban sẽ thay mặt Ban quản trị ký ban hành các quyết định của Ban quản trị để thực hiện.
2. Các quyết định sau khi được Ban quản trị ký ban hành phải được sao gửi cho từng thành viên Ban quản trị để thực hiện.
3. Trường hợp Trưởng ban đi vắng, người được Trưởng ban ủy quyền trong thời gian đó được ký các quyết định và các văn bản khác nhân danh Ban quản trị.

Điều 15. Mối quan hệ giữa các thành viên Ban quản trị, giữa Ban quản trị với cư dân và bên thứ ba:
1. Thành viên Ban quản trị được phân công quản lý hành chính có trách nhiệm tổ chức quản lý các hồ sơ, tài liệu và công văn giao dịch đi & đến của Ban quản trị, tuân thủ quy trình về quản lý tài liệu được Ban quản trị thông qua. Các công văn, tài liệu giao dịch do Ban quản trị ban hành hoặc gửi đi được đăng ký theo mã số Ban quản trị và bản lưu phải được quản lý riêng.
2. Các công văn, tài liệu giao dịch gửi đến cho Ban quản trị, sau khi vào sổ theo dõi, phải được chuyển cho Trưởng ban hoặc người được ủy quyền để xử lý. Những công văn, tài liệu giao dịch của cư dân hoặc của các cơ quan quản lý nhà nước các cấp gửi đến Ban quản trị có nội dung liên quan đến nhiệm vụ, quyền hạn của Ban quản trị phải được sao gửi cho Trưởng ban hoặc người được ủy quyền để phối hợp xử lý, kiểm tra giám sát.
3. Ban quản trị sử dụng con dấu của Ban quản trị để ban hành các văn bản thực hiện công việc thuộc chức năng và quyền hạn của Ban quản trị.
4. Trong quan hệ với chủ sở hữu, người sử dụng nhà chung cư: Ban quản trị bảo đảm thực hiện liên hệ thường xuyên với cư dân theo quy định tại Quy chế này và quy định của pháp luật. Ban quản trị có trách nhiệm bảo đảm tính minh bạch trong quản lý, điều hành mọi mặt hoạt động của Ban quản trị. Ban quản trị có trách nhiệm chỉ đạo xử lý kịp thời và công khai các kiến nghị, khiếu nại (nếu có) của cư dân.
5. Trong quan hệ với bên thứ ba: Ban quản trị thực hiện chức năng đại diện cho quyền lợi của cư dân, thực hiện đúng nhiệm vụ, quyền lợi quy định tại Quy chế này và các quy chế, nghị quyết do Hội nghị nhà chung cư ban hành, cũng như tuân thủ quy định của pháp luật hiện hành. Trưởng ban có trách nhiệm tham gia các cuộc hội nghị, họp của các cơ quan, đơn vị theo giấy mời Ban quản trị hoặc mời đích danh Trưởng ban. Trong trường hợp Trưởng ban không thể dự họp thì có thể ủy quyền bằng văn bản cho Phó ban hoặc thành viên khác của Ban quản trị đi họp thay.

Điều 16. Thay thế, bổ sung thành viên Ban quản trị giữa nhiệm kỳ:
1. Đối với các thành viên  nếu không thể tiếp tục tham gia Ban quản trị, hoặc không còn đủ tư cách hay có hành vi vi phạm đến mức phải bị miễn nhiệm, bãi miễn, thì Ban quản trị giới thiệu người đủ tiêu chuẩn để thay thế và triệu tập Hội nghị nhà chung cư bất thường để thông qua hoặc lấy ý kiến bằng văn bản của các chủ sở hữu căn hộ và những người sử dụng căn hộ để thông qua việc miễn nhiệm, bãi miễn và bầu thay thế thành viên Ban quản trị;
2. Nhiệm kỳ của thành viên được bầu thay thế là thời gian còn lại của nhiệm kỳ Ban quản trị đó.

Điều 17. Điều khoản thi hành:
1. Quy chế này gồm 17 Điều, có hiệu lực thi hành kể từ thời điểm được Hội nghị nhà chung cư  thông qua hồi 20 giờ 30 phút, ngày 11/01/2019.
2. Các thành viên Ban quản trị và các tổ chức, cá nhân có liên quan phải tuân thủ và thực hiện nghiêm túc Quy chế này.
3. Trong quá trình hoạt động, các thành viên Ban quản trị, các chủ sở hữu và người sử dụng chung cư có quyền phản ánh những vấn đề phát sinh để Ban quản trị xem xét, tổng hợp đề xuất Hội nghị nhà chung cư sửa đổi, bổ sung cho phù hợp thực tế./.

HỘI NGHỊ NHÀ CHUNG CƯ LÔ I, CHUNG CƯ TÂY THẠNH.


























Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
BIÊN BẢN HỌP HỘI NGHỊ NHÀ CHUNG CƯ
(V/v: Bầu Ban quản trị nhiệm kỳ 2019 – 2022)
[bookmark: _GoBack]Hôm nay ngày 11 tháng 01 năm 2019, vào lúc 19 giờ 30 tại nhà giữ xe lô C chung cư Tây Thạnh, 
Ban quản trị chung cư nhiệm kỳ 2015 – 2018 tổ chức hội nghị nhà chung cư thường niên.
Tham dự họp gồm có:
1/ Đại diện các hộ dân đang sinh sống tại lô C: 73 HỘ/ 120 HỘ  (60,8% tham dự)
2/ Đại diện khu phố: Ông Phan Đăng Thiên – Bí thư chi bộ Khu phố 2
                                  Bà Nguyễn Thị Hương – Phó trưởng Khu phố 2
3/ Chủ trì buổi họp: Ông Lưu Hùng Sơn - trưởng ban quản trị nhiệm kỳ 2015-2018
4/ Thư ký buổi họp: Bà Nguyễn Thị Hải Vân – Nhà 206 lô C
Nội dung buổi họp:
1/ Đánh giá quá trình hoạt động của Ban quản trị chung cư trong nhiệm kỳ vừa qua, đề ra kế hoạch phương hướng hoạt động cho Ban quản trị nhiệm kỳ sắp tới.
2/ Thống nhất chấm dứt hoạt động của Ban quản trị chung cư vì lý do vừa kết thúc nhiệm kỳ.
3/ Giới thiệu các thành viên mới ứng cử/ tự ứng cử cho Ban quản trị nhiệm kỳ 2019- 2022
4/ Hội nghị đã nhất trí biểu quyết bầu Ban quản trị lô C chung cư Tây Thạnh nhiệm kỳ mới 2019 – 2022 với tổng cộng 3 (ba) thành viên, kết quả như sau:
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	GIỚI TÍNH
	ĐỊA CHỈ
	CHỨC VỤ
	KQ BQ

	1
	Lê Nguyễn Phương
	Nam
	411C
	Trưởng ban
	100%

	2
	Trương Thế Anh
	Nam
	202C
	Phó ban
	100%

	3
	Nguyễn Thị Hải Vân
	Nữ
	206C
	Ủy viên
	100%



5/ Hội nghị đồng thuận nhất trí biểu quyết thông qua “Quy chế hoạt động của Ban quản trị chung cư nhiệm kỳ 2019 – 2022” với kết quả 100% tán thành.
7/ Biên bản hội nghị bầu các thành viên Ban Quản trị này là cơ sở để đề nghị Ủy ban nhân dân quận Tân Phú công nhận tư cách các thành viên Ban quản trị chung cư nhiệm kỳ 2019 – 2022.
Biên bản đã được đọc lại cho toàn hội nghị cùng nghe và nhất trí hoàn toàn. Hội nghị kết thúc lúc 20giờ30 cùng ngày.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 11 tháng 01 năm 2019
CHỦ TRỊ HỘI NGHỊ                                                                       THƯ KÝ 



   Lưu Hùng Sơn                                                                         Nguyễn Thị Hải Vân  


Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
----------------o0o----------------
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
(V/v: Công nhận các thành viên Ban quản trị chung cư)

Kính gởi: Ủy ban nhân dân quận Tân Phú
Tôi tên là: Lê Nguyễn Phương
Hiện cư trú: 411 lô C, chung cư Tây Thạnh, phường Tây Thạnh, quận Tân Phú
- Căn cứ luật nhà ở năm 2014
- Căn cứ thông tư 02/2016/TT- BXD của Bộ xây dựng 
- Căn cứ biên bản họp hội nghị nhà chung cư thường niên vào ngày 11/01/2019 (đính kèm)
Đề nghị Ủy ban nhân dân quận Tân Phú có quyết định công nhận các thành viên Ban quản trị lô C, chung cư Tây Thạnh nhiệm kỳ 2019 – 2022 như sau:
	STT
	Họ và Tên
	Năm sinh
	Giới Tính
	Địa Chỉ
	Chức Vụ
	KQ BQ

	1
	Lê Nguyễn Phương
	1971
	Nam
	411C
	Trưởng ban
	100%

	2
	Trương Thế Anh
	1983
	Nam
	202C
	Phó ban
	100%

	3
	Nguyễn Thị Hải Vân
	1976
	Nữ
	206C
	Ủy viên
	100%



Rất mong nhận được quyết định công nhận của lãnh đạo Uỷ ban nhân dân quận Tân Phú để Ban quản trị chung cư nhiệm kỳ mới sớm ổn định đi vào hoạt động.
TP.HCM, ngày 16 tháng 01 năm 2019
                                                                                                TM. BAN QUẢN TRỊ CHUNG CƯ



                                                                                                                Lê Nguyễn Phương



Chung cư Tây Thạnh
Phường Tây Thạnh
Quận Tân Phú Tp.HCM

DANH SÁCH THÀNH VIÊN
BAN QUẢN TRỊ LÔ C
( Nhiệm kỳ 2019 – 2022 )



	STT
	Họ và Tên
	Năm sinh
	Giới Tính
	Địa Chỉ
	Chức Vụ
	KQ BQ

	1
	Lê Nguyễn Phương
	1971
	Nam
	411C
	Trưởng ban
	100%

	2
	Trương Thế Anh
	1983
	Nam
	202C
	Phó ban
	100%

	3
	Nguyễn Thị Hải Vân
	1976
	Nữ
	206C
	Ủy viên
	100%



TỔNG SỐ 03 (ba) thành viên.
